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1. Cel i zakres instrukcji

Celem instrukcji jest okreslenie sposobu postepowania zwigzanego z przebiegiem egzaminu
dyplomowego studenta Wydzialu Zarzadzania i Transportu Uniwersytetu Bielsko-Bialskiego.
Instrukcja obejmuje studentow wszystkich kierunkéw, poziomoéw 1 profilow studiow
prowadzonych na Wydziale.

2. Terminologia
Zgodna z Ksigga Procedur

3. OdpowiedzialnoS$ci

Osoby odpowiedzialne

1. Dziekan

Prodziekan ds. Studenckich
Kierownik jednostki organizacyjnej
Promotor prac dyplomowych
WKIJK

bl ol o

4. Opis postepowania w ramach instrukcji
4.1. Uwagi ogdlne

1. Ogblne wymagania dotyczace realizacji egzaminu dyplomowego zawarte sg w
odpowiednich dokumentach i wytycznych Ministerstwa Edukacji i Nauki w oraz w
Regulaminie studiéw pierwszego 1 drugiego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich Uniwersytetu Bielsko-Bialskiego.

2. Dziekan podejmuje decyzj¢ o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego jezeli
zostang skompletowane i1 ztozone w dziekanacie wszystkie niezbedne do obrony pracy
dyplomowej dokumenty, a w szczego6lnosci:

a) praca dyplomowa, przyjeta przez promotora do obrony,

b) potwierdzenie sprawdzenia pracy dyplomowej pisemnej Jednolitym Systemem
Antyplagiatowym,

¢) wypeliona karta obiegowa (zalacznik 1),




Data: 17.04.2021 | Symbol: 3/p13/WZiT

Instrukcja

Wydanie: 1 Strona/stron: 2 z 8

Realizacja egzaminu dyplomowego

Opracowatl: Przewodniczacy Wydzialowe;j

Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia i Wydziatowa Zatwierdzil: Dziekan WZiT

Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia

3.

d) udzialu w kotach naukowych, otrzymanych nagrodach (zatacznik 2).
Skompletowane dokumenty powinny by¢ ztozone w dziekanacie co najmniej 14 dni
przed planowanym terminem obrony. Nieztozenie wszystkich wymaganych
dokumentdow w wyznaczonym terminie moze skutkowa¢ niedopuszczeniem do
egzaminu dyplomowego.

4.2. Egzamin dyplomowy

1.

8.

9.

Zasady powolania oraz sklad komisji egzaminu dyplomowego okresla Regulamin
studiow pierwszego 1 drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich
Uniwersytetu Bielsko-Bialskiego.

. Komisja sktada si¢ z minimum 3 os6b.
. Funkcji przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowego nie moze petni¢ promotor

ani recenzent pracy dyplomowe;.

. Przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego jest nauczyciel akademicki

posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego. Dziekan moze
powola¢ na przewodniczacego komisji egzaminu dyplomowego nauczyciela
akademickiego posiadajacego stopien doktora.

. Podczas egzaminu obecny jest takze sekretarz komisji egzaminu dyplomowego, ktory

jest powotywany przez dziekana na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej. Do
zadan sekretarza komisji egzaminu dyplomowego nalezy obstuga administracyjna
egzaminu. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wskazaé
dodatkowych sekretarzy.

. Terminy egzamindéw dyplomowych ustala i podaje do publicznej wiadomosci dziekan

na poczatku roku akademickiego, w ktorym konczone sa wedlug planu studiow
seminaria dyplomowe.

. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, z ktoérego sporzadza si¢ protokot

(zalacznik 3).

Za organizacj¢ egzaminu dyplomowego odpowiedzialna jest katedra prowadzaca
seminarium dyplomowe, w ktorym uczestniczy student.

Podczas egzaminu dyplomant prezentuje cel, zakres i wyniki realizacji pracy
dyplomowej oraz udziela odpowiedzi na co najmniej trzy pytania.

10. Zakres egzaminu dyplomowego ustala wydziatowa komisja ds. jakosci ksztatcenia.

11.

Informacje o zakresie egzaminu podawane sg do wiadomosci studentdw na poczatku
semestru dyplomowego.

Ocena z egzaminu dyplomowego, a takze ostateczny wynik ukonczenia studiéw
ustalany jest zgodnie z regulaminem studiow.

5. Dokumenty zwiazane

1. Regulamin studidow pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich
Uniwersytetu Bielsko-Bialskiego.

2. Zarzadzenie Nr 1350/2019/2020 Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia 8
stycznia 2020 roku w sprawie Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Akademii
Techniczno-Humanistycznej w Bielsku-Biate;.
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Zarzadzenie Nr 1359/2019/202 Rektora Akademii Techniczno-Humanistycznej z dnia 22

stycznia 2020 roku w sprawie okreslenia szczegdlowych zadan Uczelnianej Komisji ds.
Jakos$ci Ksztatcenia oraz Wydziatowych Komisji ds. Jakos$ci Ksztalcenia.

4. Procedura PU13 procesu dyplomowania

6. Dokumenty i zapisy jakosci powstale w wyniku instrukcji
e Miejsce Okres
Nazwa/wyszczegdlnienie dokumentu czy . .
. przechowywania/ przechowywania/
zapisu T LT
archiwizacji archiwizacji
zgodnie
Karta obiegowa Dziekanat Z rzeczowym
wykazem akt UBB
zgodnie
Dodatkowe informacje (do suplementu) Dziekanat Z rzeczowym
wykazem akt UBB
zgodnie
Protokot egzaminu dyplomowego Dziekanat Z rzeczowym
wykazem akt UBB

. Zalaczniki

Karta obiegowa

Dodatkowe informacje (do suplementu)
Protokét egzaminu dyplomowego

bl
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ZALACZNIK 1
Karta obiegowa

KARTA OBIEGOWA

Student Wydziatu Zarzadzania i Transportu ............cccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiieea,
Studia stacjonarne/niestacjonarne™ Miejsce urodzenia: ............cccociiiiiiiiiiiiiiiin
Nr albumu: ...

KIEIUNEK: ... .ot
Studia: .....cooviiiiii stopnia

Nie zgtaszam roszczen pod adresem w/w.

Katedra Biblioteka Gtéwna Dziekanat

Katedra prowadzaca kierunek Willowa 2, bud. L, parter

Dom Studenta*

Spoétdzielcow 11

* dotyczy tylko studentéw studiéw stacjonarnych, ktérzy mieszkali w akademiku

Kwituje odbidr: swiadectwa dojrzatosci / ukoriczenia szkoty Sredniej / odpisu dyplomu ukoriczenia
studiow ™.

** niepotrzebne skresli¢

(data i podpis)
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ZALACZNIK 2
Dodatkowe informacje (do suplementu)

IMig i NAZWISKO...cuviiiiiiiiii e

KIBIUNEK: weeeeneeiiie e

Studia stacjonarne/niestacjonarne’

Dodatkowe informacje (do suplementu)

Udziat i osiggniecia w pracy w kotach
naukowych

Potwierdzenie (podpis opiekuna Kota
Naukowego)

Inne: przyznane stypendia za wybitne
osiggniecia w nauce (nie stypendium
naukowe) itp.(wyszczegolnic)

Potwierdzenie

Bielsko-Biata, dnia.......cccccvveviinininnnnnn..

* niepotrzebne skresli¢
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ZAY.ACZNIK 3
Protokot egzaminu dyplomowego

Uniwersytet Bielsko-Bialski
ul. Willowa 2
43-309 Bielsko-Biala

PROTOKOL
egzaminu dyplomowego inzynierskiego/licencjackiego/magisterskiego
Zdnia ..cooveviiiiiiiiiiiiiiiiinan,. r.

Pan/Pani ........c.ocoooiiiiiiii

Urodzony/adnia ..............oooiviiiiniiniieen, miejsce urodzenia ...................
Student(ka) Wydziatu ............................ numer albumu ........................
kierunek ... rok immatrykulacji..................
specjalnose .....oooviiiiiii

Poziom studiow ...........c.oooiiiiiiiin,

ztozyl/a egzamin dyplomowy inzZynierski/licencjacki/magisterski
wdniu ... przed Komisja Egzaminacyjng w sktadzie:

Przewodniczacy:

Promotor:

Recenzent/ci (JeSli dOtyCZY): .vvviiniiieiiii e,
Inni cztonkowie komisji:  ....ooiiiiii e

Kategoria pracy dyplomoOwe]: .......ouiuiniiniit i
Oceny egzaminacyjne:

Ocena
Lp. | Pytanie egzaminacyjne (w skali
od2do5)

Biorac pod uwage w/w oceny z odpowiedzi Komisja uznata, ze
Pan/Pani...........oooiiiiiiiiiiiii
ztozyl/a egzamin dyplomowy ............cccceeiiiiinn.. WYNIKICM. .ot
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Uwzgledniajac $rednig ocen z przebiegu studiow........ oceng pracy dyplomowej ...............
oraz wynik egzaminu dyplomowego, Komisja ustalita ocen¢ koncowa studiow:

12X oieis FUAX ciiiiee e, Rall V2.5 SR =
1 postanowila nada¢ tytut:
z ostatecznym WyniKi€m: .........cccocceveveeviienieniieennnans
podpisy Cztonkéw Komisji/ podpis Przewodniczacego Komisji

Whnioskuj¢ o nadanie dyplomu z wyrdznieniem pod warunkiem spetnienia wymagan
okreslonych regulaminem studiow.

o Tak
e Nie
Podpis Przewodniczacego
Komisji Egzaminu Dyplomowego
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8. Rozdzielnik
Oryginal: Dziekanat
Kopia: udostepniane na serwerze uczelnianym

9. Aktualizacja instrukcji

Nr zmiany Data/podpis
1 4.07.2023
2 7.02.2025




